Grosser Rat des Kantons Basel-Stadt

Parlamentsdienst

> Ratsdienste
P Informatik

Anleitung zum Importieren und Abonnieren des Sitzungskalenders
des Grossen Rates des Kantons Basel-Stadt

Wo kdnnen die Daten abgerufen werden?

Auf der Webpage ,Sitzungskalender* www.grosserrat.bs.ch/de/aktuell/sitzungskalender werden
verschiedene Links zu Kalenderdaten angeboten:

o PDF verlinkt auf die A4-quer formatierte Druckversion des Sitzungskalenders.

e iCal verlinkt auf eine dynamisch generierte Kalenderdatei im ICS-Format, die fur
verschiedene Anwenderprogramme auf allen gangigen Betriebssystemen geeignet ist.

o Google-Kalender verlinkt zur Online-Darstellung der bei Google erfassten Sitzungstermine

¢ Die einzelnen Amtsjahre (z.B. 2017/18) verlinken zu Excel-Dateien mit den
Sitzungsterminen der ndchsten Amtsjahre, wobei die Tabellenspalten fir den Outlook-Import
optimiert sind.

Was ist der Unterschied zwischen importieren und abonnieren?

Beim Importieren wird eine Momentaufnahme der Termine im Online-Sitzungskalender zum
Zeitpunkt des Imports bereitgestellt. Importierte Termine sind vom Online-Sitzungskalender
unabhangig und kdnnen wie eigene Termine bearbeitet werden. Aktualisierungen im Online-
Sitzungskalender werden nicht an die importierten Termine weitergegeben.

Das erneute Importieren des Online-Sitzungskalenders kann zur Verdoppelung bereits
bestehender Sitzungstermine fihren. Importierte Termine lassen sich wie eigene Termine
I6schen.

Beim Abonnieren wird eine Synchronisierung mit dem Online-Sitzungskalender eingerichtet. Die
angezeigten Termine bleiben mit dem Online-Sitzungskalender verbunden und sind fiir die
Bearbeitung gesperrt. Aktualisierungen im Online-Sitzungskalender werden laufend
weitergegeben, so dass die synchronisierten Sitzungstermine stets aktuell sind.

Das erneute Abonnieren des Online-Sitzungskalenders kann dazu fiihren, dass ein weiteres
Abonnement eingerichtet und damit bereits bestehende Sitzungstermine verdoppelt werden.
Importierte Termine lassen sich nicht einzeln I6schen sondern nur gesamthaft, indem der ganze
abonnierte Kalender geléscht wird.

Wir empfehlen, den Online-Sitzungskalender zu abonnieren und Aktualisierungen automatisch zu
empfangen. Wenn das verwendete Terminverwaltungsprogramm (Kalender) diese Funktion aber
nicht unterstutzt, ist der Import des Online-Sitzungskalenders eine nitzliche Alternative.
Aktualisierungen und neue Sitzungstermine missen dann aber manuell nachgefihrt bzw.
importiert werden.
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Abonnieren des Online-Sitzungskalenders

Fir alle Abonnemente ist die Web-Adresse der iCal-Kalenderdatei zu verwenden:

¢ https://calendar.google.com/calendar/ical/vfb9bndssgs2vOuiun9uk7hki8@group.calendar.goo
gle.com/public/basic.ics

Abonnieren im Microsoft Outlook-Kalender (Outlook 2010)

Kalender-Ansicht in Outlook 6ffnen
Mentband (Ribbon) ,Ordner” anwéhlen

3. In der Funktionsgruppe ,Freigeben* das Menu ,Kalender 6ffnen* aufklicken und die Funktion
»Aus dem Internet...“ wahlen:

Cratel Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Add-Ins McAfee E-Mail-5can

j U™ Kalender kopieren ﬁ
=
| |

=}

Meuer Kalender Kalende
Kalender — offnen =
MNeu Aktionen Freige #_a Aus Adresshuch...

‘fa Aus Raumliste...
?3 Aus dem Internet...

Meuen leeren Kalender erstellen...

ﬁ Freigegebenen Kalender offnen...

4. Im Eingabefenster ,Neues Internetkalenderabonnement® die oben genannte Web-Adresse
der Kalenderdatei einfiigen und auf ,,OK* klicken:

i |
Meues Internetkalenderabonnement Iiléj

Geben Sie den Speicherort des Internetkalenders ein, der zu Outlook hinzugefiigt werden soll:
|

Beispiel: webcal: /jwww.example.com/calendars/Calendar.ics

Alternative Anleitung von Microsoft

Microsoft selber stellt auf seiner Website auch eine allgemeine Anleitung zur Verfigung, um
Online-Kalender im ICS-Dateiformat zu abonnieren:

¢ http://windows.microsoft.com/de-ch/windows/outlook/calendar-import-vs-subscribe

Seite 2/9


https://calendar.google.com/calendar/ical/vfb9bndssqs2v9uiun9uk7hkl8@group.calendar.google.com/public/basic.ics
https://calendar.google.com/calendar/ical/vfb9bndssqs2v9uiun9uk7hkl8@group.calendar.google.com/public/basic.ics
http://windows.microsoft.com/de-ch/windows/outlook/calendar-import-vs-subscribe

Grosser Rat des Kantons Basel-Stadt
Parlamentsdienst

Abonnieren im Apple-Kalender (OSX 10.11 ,El Capitan®)

1. Apple-Kalender 6ffnen.

2. In der Menlleiste das Menu ,Ablage” aufklicken und ,Neues Kalenderabonnement ...’
wahlen:

@ Kalender W.ELEH Bearbeiten Darstellung Fensti

- | Neues Ereignis H#EN
[ ] Kal
K ﬂ Neuer Kalender >
b Neue Kalendergruppe T HN
Ja (glUEs|@P Neues Kalenderabonnement ... X3S
Mo Importieren ...
Exportieren >
SchlieBen HEW
Drucken ... *EP

3. Im Eingabefenster die oben genannte Web-Adresse der iCal-Kalenderdatei einfiigen
(einsetzen) und auf ,,Abonnieren” klicken:

Geben Sie die URL des Kalenders ein, den Sie abonnieren méchten.

Kalender-URL:

Abbrechen

4. Im Informationsfenster nach Belieben den Kalendernamen &ndern, das
Aktualisierungsintervall einstellen und mit Klick auf ,OK" abschliessen:

Informationen liber ,GR BS Sitzungskalender Grosser Rat des Kantons Basel-Stadt 2"
=g

Abonniert:  htips://calendar.google.com/calendarfical fvfb9bndssgs2vSuiu

Name: |GR BS Sitzungskalender Grosser Rat des Kantons Bas

Ort: | Lokal

Entfernen: Hinweise
@ Anhinge

Zuletzt aktualisiert: 12. Januar 2016 um 15:34:58 MEZ

Automatisch aktualisieren: = Taglich

| Hinweise ignorieren

Abbrechen
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Abonnieren im Google Kalender

Google-Kalender o6ffnen.

In der linken Spalte neben ,Weitere Kalender* das Kontextmenii ¢ffnen und die Option ,Uber
URL hinzufigen” wahlen:

~ Weitere Kalender [=]
Weitere Kalender hinzufiigen
Feiertage in der Sch In interessanten Kalendern suchen
Wochennummern @ Uber URL hinzufiigen
Kalender importieren

Einstellungen

3. Im Eingabefenster im Feld ,URL" die weiter oben erwahnte Web-Adresse der iCal-
Kalenderdatei einfigen und dann auf ,Kalender hinzufiigen* klicken:

Uber URL hinzufiigen

URL:

Wenn Ihnen die Adresse fiir einen Kalender bekannt ist,
kinnen Sie diese im iCal-Format hier eingeben.

Den Kalender dffentlich machen?

Kalender hinzufiigen ” Abbrechen

Abonnieren und Synchronisieren in anderen Kalendern

Die grosse Zahl erhaltlicher Terminverwaltungsprogramme (Kalender) verunmaoglicht eine
umfassende Abhandlung aller erforderlichen Anleitungen. Stattdessen bietet Google an folgender
Web-Adresse eine allgemeine Anleitung ,Synchronisierung mit meinem Smartphone, Tablet oder
Computer*” fur alle Kalender an:

¢ https://support.google.com/calendar/topic/6272677

Allgemeine Kalender-Hilfe von Google

Weitere Fragestellungen bei der Verwendung des Google-Kalenders werden von Google an
folgender Web-Adresse behandelt:

¢ https://support.google.com/calendar/#topic=3417969
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Importieren des ganzen Sitzungskalenders

Anstelle der Web-Adresse der iCal-Kalenderdatei ist ein lokaler Pfad zu verwenden. Deshalb
muss die iCal-Kalenderdatei zuerst aus dem Internet heruntergeladen und auf dem Computer

lokal gespeichert werden:

1. Webpage ,Sitzungskalender* www.grosserrat.bs.ch/de/aktuell/sitzungskalender aufrufen.

2. Im zweiten Textabsatz auf den Link iCal klicken und die Datei ,basics.ics" herunterladen. (Je

nach Einstellung des Systems fragt der Computer nach dem lokalen Speicherort.)

Die weiteren Schritte unterscheiden sich je nach Kalender-Anwendungsprogramm:

Importieren in Microsoft Outlook-Kalender (Outlook 2010)

3. Kalender-Ansicht in Outlook 6ffnen
4. Datei-Ansicht von Outlook 6ffnen.

5. In der linken Spalte auf ,Offnen* klicken, danach rechts ,Importieren“ wéhlen

Datei Start Senden/Empfangen

@y Als Adobe PDF-Datei speichern

j—a Kalender speichern

Infarmationen

Offnen

i

Drucken

Hilfe

z] Optionen

[ Beenden

Crdner

t-? ﬁ‘@ | e ‘ DB_@

Ansicht McAfee E-Mail-Scan COBRA Adaobe

Kalender affrnen
Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, wes) offnen.

Outlook-Datendatei 6ffnen
Eine Qutlock-Datendatei (pst) Gffnen.

Impertieren
Dateien, Einstellungen und R55-Feeds in Outlook
impaortieren, %

Ordrer eines anderen Benutzers

Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen
Ordner offnen.
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6. Im Import-Assistenten die Aktion ,iCalendar- (ICS) oder vCalendar-Datei (VCS) importieren*

anwahlen (2. Zeile) und unten auf ,Weiter klicken.

r

-
Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- (ICS) oder vCalendar-Datei (VCS) importieren

In Datei exportieren h.‘
Internet-Mail und Adressen importieren
Internet-Mail-ontoeinstellungen importieren

RSS-Feeds aus einer OPML-Datei importieren

RS5-Feeds aus gemeinsamer Feedliste impartieren
RS5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren

VCARD-Datei (VCF) importieren

Beschreibung

Informationen werden aus einer iCalendar- oder vCalendar-Datei in den
Kalenderordner impartiert.

< Zuriick [ Weiter = ] [Abbredﬂen

7. Die zuvor lokal gespeicherte iCal-Kalenderdatei ,basics.ics* auswéahlen und ,OK*" klicken.

8. Kalenderdaten als neuen Kalender speichern oder in bestehenden Kalender integrieren
Empfehlung: ,Als neuen Kalender 6ffnen” klicken

Microsoft Outlook u

Soll dieser Kalender als neuer Kalender gedffnet werden,
oder sollen seine Elemente in Ihren Kalender importiert werden?

l Als neuen Kalender offnen I\l l Impartieren l [ Abbrechen
1y

Alternative Anleitung von Microsoft

Microsoft selber stellt auf seiner Website auch eine allgemeine Anleitung zur Verfigung, um
Online-Kalender im ICS-Dateiformat zu importieren:

e http://windows.microsoft.com/de-ch/windows/outlook/calendar-import-vs-subscribe
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Importieren in Apple Kalender (OSX 10.11 ,El Capitan®)

3. Apple-Kalender 6ffnen.
4. In der Menlleiste das Menu ,Ablage” aufklicken und ,Importieren ...“ wéahlen:

@ Kalender W.\SIE:CH Bearbeiten Darstellung Fenst

Neues Ereignis EN

s Ka'e”‘j Neuer Kalender >

p Neue Kalendergruppe 38N

Ja NUArl . NeuesKalenderabonnement.. 35S
Mo

' Exportieren >

SchlieBen HEW

Drucken ... %P

5. Die zuvor lokal gespeicherte iCal-Kalenderdatei ,basics.ics* auswahlen und auf ,Importieren”
klicken.

6. Als Ziel-Kalender ,Neuer Kalender" auswahlen, um den importierten Kalender als neuen
Kalender hinzuzufiigen, dann auf ,OK" klicken:

Ereignis hinzuflgen

Neues Ereignis hinzufiigen
Dieser Kalender enthélt ein neues Ereignis. Wihlen Sie einen Ziel-
@ Privat

¥ @ Biro ’

MNeuer Kalender Abbrechen ﬁ

Alternative Methode zum direkten, automatischen Import

Eine iCal-Kalenderdatei lasst sich auch direkt in den Apple-Kalender importieren, indem einfach
der angebotene Link iCal auf der eingangs erwahnten Webpage ,Sitzungskalender” angeklickt
wird. Der Import erfolgt dann automatisch.

Um den direkten Import abzuschliessen, muss dann nur noch, wie oben beschrieben, der
Ziel-Kalender ausgewahlt werden (siehe Schritt 6).
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Importieren in Google Kalender

3. Google-Kalender 6ffnen
4. In der linken Spalte neben ,Eigene Kalender* das Kontextment 6ffnen und die Option
,Neuen Kalender erstellen* wahlen:

v Meine Kalender [

» Waitere Kalender [Neuen Kalender erstellen

Einstellungen

5. Neuem Kalender einen Namen geben, beispielsweise ,Grossratssitzungen“, und dann auf
.Kalender einrichten* klicken:

Neuen Kalender einrichten

Kalenderdetails

« Zurick zum Kalender[ Kalender einrichten H Abbrechen

Kalendername Grossratssitzungen

6. Inder linken Spalte neben ,Weitere Kalender* das Kontextmenu 6ffnen und die Option
.Kalender importieren“ wahlen:

~ Weitere Kalender =
Weitere Kalender hinzufiigen
Feiertage in der Sch. In interessanten Kalendern suchen
Wochennummern Uber URL hinzufiigen

Kalender importieren

Einstellungen
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7. Auf ,Durchsuchen...” klicken und die zuvor lokal gespeicherte iCal-Kalenderdatei ,basics.ics”
auswahlen. Sicherstellen, dass der gerade eben neu erstellte Kalender ausgewahlt ist, und
dann auf ,Importieren” klicken:

Kalender importieren

Datei: Durchsuchen.. Keine Datel ausgewahlt.

‘Wiahlen Sie die Datei aus, die Ihre Termine enthalt. Google
Kalender kann Termininformationen im iCal-Format oder im
CSV-Format (MS Outlook) importieren. Weitere Informationen

Kalender:  Grossratssitzungen «

‘Wahlen Sie den Kalender aus, in dem diese Termine
gespeichert werden sollen.

Importieren ” Abbrechen

Importieren in andere Kalender

Die grosse Zahl erhaltlicher Terminverwaltungsprogramme (Kalender) verunmagglicht eine
umfassende Abhandlung aller erforderlichen Anleitungen. Stattdessen bietet Google an folgender
Web-Adresse eine allgemeine Anleitung ,Synchronisierung mit meinem Smartphone, Tablet oder
Computer*” fur alle Kalender an:

¢ https://support.google.com/calendar/topic/6272677

Allgemeine Kalender-Hilfe von Google

Weitere Fragestellungen bei der Verwendung des Google-Kalenders werden von Google an
folgender Web-Adresse behandelt:

¢ https://support.google.com/calendar/#topic=3417969

Basel, 18.01.2016
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